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Microsoft Access Vervolg (1 dag)
Access is een zeer volledig databasepakket waarbij het niét nodig is om programmeur te zijn om schitterende
databases te bouwen.

Door de visuele werking van Access én de look en feel van MS-Office is het mogelijk om al heel snel een perfecte
database te ontwerpen mét bijbehorende selecties, query’s, formulieren en rapporten.

Doelgroep
Deze cursus is bedoeld voor iedereen die een goed werkend database(management-) systeem wil bouwen en
onderhouden.

Voorkennis
Voorkennis op het niveau van Access-basis is essentieel.

De onderwerpen die standaard aan bod komen:

Formulieren Importeren en exporteren

e Formulier handmatig ontwerpen e Exporteren naar Excel

e Formulier via Wizard maken e Een Excel werkblad importeren

e Weergave instellingen wijzigen e Met tekstbestanden werken

e Besturingselementen wijzigen e Met HTML werken

e De tabvolgorde wijzigen e Een database bestand importeren
e Berekende velden maken e Een Access object importeren
Relaties

e Normaliseren

e Tabel relaties aanbrengen

e Het venster Relaties gebruiken

e Referentiéle integriteit

e Met subgegevensbladen werken

Query’s

e Een selectie query maken

e Gegevens sorteren

e Criteria definiéren

e Meerdere criteria gebruiken: EN/OF
e Een berekening maken in een query
e De Query wizard gebruiken

Rapporten

e De Rapport Wizard

e Een rapport lay-out maken

e \Weergave eigenschappen veranderen
e Sorteren/Groeperen

e Berekende velden maken

e Een rapport afdrukken

DigiTrain® ComputerOpleidingen.
George Breitnerstraat 100, 8072 HR Nunspeet. www.digitrain.nl, info@digitrain.nl, 0653-694939.



http://www.digitrain.nl/
mailto:info@digitrain.nl

